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Pour consultez votre messagerie sur votre PC, il vous faudra installer I'application Outlook.

A. Vous n’avez pas Outlook et vous souhaitez le configurer sur votre PC, suivez ces
étapes :

1. Télécharger et installer Outlook :

e Allez sur le site Office.com et connectez-vous avec votre compte
Microsoft. « prenom.nom@assas-universite.fr »

Cliguez sur "Installer Office" et suivez les instructions pour télécharger le
fichier d'installation.
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e Ouvrez le fichier téléchargé et suivez les instructions a I'écran pour
installer Office.

2. Ajouter votre compte de messagerie « @assas-universite.fr » :

e Ouvrez Outlook et connectez-vous avec votre compte Microsoft
« prenom.nom@assas-universite.fr » pour activer Office 365. Par la
suite, cliquez sur « Oui, toutes les applications » puis « Terminé »
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https://www.office.com/

/\

PANTHEON-ASSAS
UNIVERSITE
PARIS

B Microsoft

Outlook Connectez-vous pour
démarrer I'utilisation

 Utiiser votve compte Microsoft profiessionnel, scolsire ou

+ Créer et collsborer avec Word, Excel, PowsrPoint 2t Qutiook

Envegistrez et partagez des documents sur plusieurs apparels
uc e sockage coud OneDrive

]

Q; gk &

B Microsoft

Activer Office

m.om @assas-universite fr

Vous connecter automatiquement 3 toutes les
applications de bureau et a tous les sites web sur cet
appareil 7

£n ssiectiannant Oul, toutes les applications sercet :

+ Nous autcriser & utiser vatie compte professionnel ou scolsire pout vous
connecter fisez sur cet

. cher des
informations su Fapparei, 1S que i nom de Fappareil
7 Sicestie cas

o oo i, S

e Renseignez votre adresse de courrier « prenom.nom@assas-
universite.fr » puis « Connexion » et « Terminé »

o Outlook

e Votre client de messagerie Outlook est configuré et est prét a étre
utilisé

B. Vous avez Outlook et vous souhaitez configurer votre adresse
« prenom.nom@assas-universite.fr » sur votre PC, suivez ces étapes :

1. Ouvrir Outlook, cliquez sur « Fichier » puis « Ajouter un compte »

| + Ajouter un compte |

2. Saisissez votre adresse de courrier, cliquez sur « Connexion » puis sur « Terminé »

Le compte 2 &4 sjouté

3/4




C. Pour ajouter d’autres comptes dans Outlook sur votre PC, suivez ces étapes :

1. Ouvrir Outlook, cliquez sur « Fichier » puis « Ajouter un compte »

| + Ajouter un compte |

2. Saisissez votre adresse de courrier, cliquez sur « Connexion » puis sur
« Terminé »

Le compte a 1€ sjouté
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